
 
 

 

VALLAVANEMA KÄSKKIRI 
 

 

Iisaku                11. november 2022 nr 14-2/19

  

 

 

Järelevalvespetsialisti ametijuhend kehtestamine 

 

 

 

Käskkiri antakse kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 50 lõike 1 punkti 3, avaliku 

teenistuse seaduse § 52 lõike 2 alusel ning kooskõlas Alutaguse Vallavolikogu 30.11.2017 

määrusega nr 5 „Alutaguse Vallavalitsuse põhimäärus“ ja Alutaguse Vallavolikogu 26.10.2022 

otsusega nr 73 „Alutaguse Vallavalitsuse struktuuri ja teenistuskohtade koosseisu 

kehtestamine“. 

 

1. Kehtestan Alutaguse Vallavalitsuse järelevalvespetsialisti ametijuhendi (lisatud). 

 

2. Käskkirja peale võib esitada vaide Alutaguse Vallavalitsusele 30 päeva jooksul arvates 

käskkirja teadasaamise päevast või päevast, millal oleks pidanud käskkirjast teada saama või 

esitada kaebuse Tartu Halduskohtule halduskohtumenetluse seadustikus sätestatud tähtaegadel 

ja korras. 

 

3. Käskkiri jõustub 11. novembrist 2022. 

 

 

 

(allkirjastatud digitaalselt) 

 
Tauno Võhmar 

vallavanem 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Lisa 1 

     Kehtestatud  

Alutaguse vallavanema 11.11.2022 

käskkirjaga nr 14-2/19 

 

 

ALUTAGUSE VALLAVALITSUS 

Järelevalvespetsialisti ametijuhend 

 

1. Üldosa 

 

1.1. Struktuuriüksus:   Arendus- ja järelevalveteenistus 

1.2. Ametikoha nimetus:   järelevalvespetsialist 

1.3. Teenistusgrupp:    keskastmespetsialist 

1.4. Ametisse nimetamine:   vallavanema poolt 

1.5. Teenistuse tähtaeg:   tähtajatu 

1.6. Vahetu juht:    arendusjuht 

1.7. Alluvad:     puuduvad 

1.8. Asendamine:    asendamine toimub vallavanema käskkirja alusel 

 

2. Ametikoha eesmärk 

Ametikoha eesmärk on Alutaguse vallas seadusest tulenevate järelevalvefunktsioonide 

täitmine. 

 

3. Teenistuskohustused. 

3.1 korraldab Alutaguse vallas haldusjärelevalvet, viib läbi väärteo- ja kohtuvälise menetluse 

ning vormistab vastavad dokumendid; 

3.2 kontrollib oma pädevuse piires seaduste ja kohaliku omavalitsuse õigusaktide täitmist 

(jäätmehoolduseeskiri, heakorraeeskiri, avaliku korra eeskiri, ehitusseadustik, liiklusseadus 

jne); 

3.3 kontrollib järelevalvega seonduvate lepingute täitmist (teede kasutus ja hooldus, 

jäätmemajandus, heakord jne); 

3.4 koostab oma teenistusvaldkonna dokumendid ja korraldab vastamise saabunud kirjadele; 

3.5 kogub ja süstematiseerib teavet oma teenistusvaldkonnas, tagab avalikustamisele kuuluva 

informatsiooni edastamise; 

3.6 sisestab ja töötleb valdkonnaga seotud andmeid erinevates andmekogudes (ehitisregister, 

kinnistusraamat, e-toimik jne) 

3.7 koostab valdkonna õigusaktide eelnõud ja oma tegevusvaldkonna eelarve; 

3.8 teeb koostööd Alutaguse vallavalitsuse struktuurüksuste ning teiste asutustega 

järelevalveametniku valdkonda kuuluvate küsimuste lahendamisel; 

3.9 täidab ilma erikorralduseta ülesandeid, mis tulenevad töö iseloomust, töö üldisest käigust, 

teenistusülesannetega seotud valdkonda reguleerivatest ja ametiasutuse töö korraldamiseks 

antud õigusaktidest ning vahetu juhi seadusandlikke teenistusalaseid suulisi ja kirjalikke 

korraldusi. 

 

Muud teenistuskohast tulenevad teenistusülesanded: 

3.10. täidab ilma erikorralduseta ülesandeid, mis tulenevad töö iseloomust, töö üldisest käigust, 

teenistusülesannetega seotud valdkonda reguleerivatest ja ametiasutuse töö korraldamiseks 

antud õigusaktidest; 

3.11. esindab valda oma pädevuse piirides vastavalt korraldustele ja lepingutele; 

3.12. vastab oma töövaldkonna avaldustele, kirjadele ja teabenõuetele, koostab arvamusi ja 

ettepanekuid; 



3.13. hoiab korras oma töövaldkonna toimikud ning tagab, et digitaalsed failid ja kaustad on 

sorteeritud ning korrektselt andmekandjal esitatud; 

3.14. jälgib valla kodulehel oma valdkonna info asjakohasust ning uuendab andmeid; 

3.15. teeb koostööd vallavalitsuse teenistujate ja hallatavate asutuste töötajatega oma ametikoha 

eesmärkide saavutamiseks ja teenistusülesannete täitmiseks; 

3.16. teeb koostööd teiste omavalitsustega ja valitsusasutustega oma töövaldkonnaga seotud 

küsimustes; 

3.17. täidab teisi talle vallavanema poolt antud ühekordseid ning seaduses, valla põhimääruses 

ning teenistuskoha olemusest ja teenistussuhte laadist tulenevaid ülesandeid. 

 

4. Vastutus 

Teenistuskohal töötav ametnik on ametiisik korruptsioonivastase seaduse (KVS) § 2 lõike 1 

tähenduses ja omab KVS § 2 lõikes 2 nimetatud ametiseisundit ning ta on kohustatud kinni 

pidama KVSis sätestatud tegevus- ja toimingupiirangutest ning hoiduma keelatud tegudest. 

 

Järelevalvespetsialist vastutab: 

4.1. ametijuhendis sätestatud teenistuskohustuste ja talle antud ülesannete õigeaegse ja täpse 

täitmise eest, ametialase info kaitsmise ja hoidmise eest; 

4.2. nii teenistussuhte ajal kui ka pärast teenistusest vabastamist talle teenistuse tõttu teatavaks 

saanud riigi- ja ärisaladuse, teiste inimeste perekonna- ja eraellu puutuvate andmete ning muu 

ainult asutusesiseseks kasutamiseks määratud informatsiooni hoidmise eest; 

4.3. tema poolt väljastatud dokumentide ja informatsiooni õigsuse ja õigeaegse edastamise eest 

ning dokumentide ja kirjade korrektsuse eest; 

4.4. oma töös vastuvõetud otsuste ja ettepanekute ning õigusaktide eelnõude seaduslikkuse eest; 

4.5. tema kasutuses olevate dokumentide säilimise ja korrasoleku eest; 

4.6. temale ametialaseks kasutamiseks antud vara ja vahendite heaperemeheliku ja sihipärase 

kasutamise ning säilimise eest; 

4.7. avaliku teenistuse seadusest ja vallavalitsuse töökorralduse reeglitest tulenevate ametniku 

kohustuste täitmise eest; 

 

5. Õigused 

Järelevalvespetsialistil on õigus: 

5.1. saada teenistusülesannete täitmiseks vajalikke töövahendeid ning tehnilist abi nende 

kasutamisel; 

5.2.  saada teenistusülesannete täitmiseks vajalike andmebaasidele ning registritele juurdepääs; 

5.3. saada riigi ja omavalitsuse asutustelt ja teistelt struktuuriüksustelt tööks vajalikku 

informatsiooni; 

5.4. saada vallavolikogult ja -valitsuselt, vallavalitsuse teenistustelt, valla ametiasutuse 

hallatavatelt asutustelt, valla äriühingutelt ning teistelt pädevatelt isikutelt käesoleva 

ametijuhendiga ettenähtud ülesannete täitmiseks vajalikku informatsiooni ja dokumente; 

5.5. saada teenistuseks vajalikku ametialast täiendkoolitust; 

5.6. kasutada tööülesannete täitmiseks valla sõidukeid; 

5.7. teha ettepanekuid ja anda soovitusi oma teenistusvaldkonnas töö paremaks korraldamiseks; 

5.8. teha ettepanekuid õigusaktide vastuvõtmiseks ning koostada eelnõusid ja projekte; 

5.9. teha järelpärimisi oma ameti pädevuse piires; 

5.10. allkirjastada oma teenistusülesannete täitmisega seotud dokumente; 

 

6. Kvalifikatsiooninõuded 

Järelevalvespetsialist peab: 

6.1. olema vähemalt keskharidusega ja omama eelnevat kogemust avalikus teenistuses sarnasel 

ametikohal või töötanud järelevalvega seotud ametikohal; 



6.2. tundma oma teenistusülesannetega seonduvaid seadusi ja nende alusel antud õigusakte,  

raamatupidamisele ja asjaajamisele kehtestatud reegleid, peab oskama koostada õigusakti 

eelnõu ja haldusakti ning teadma ja järgima haldusmenetlusele kehtestatud reegleid; 

6.3. tundma riigi ja Alutaguse valla õigusakte, asjaajamist reguleerivaid juhendeid ning 

isikuandmete kaitse seadusest ja avaliku teabe seadusest tulenevaid teabe töötlemisega seotud 

nõudeid; 

6.4. omama ülevaadet Alutaguse vallavalitsuse infosüsteemidest; 

6.5. oskama kasutada ametikohal elektroonilisi registreid ja andmekogusid; 

6.6. valdama eesti keelt kõrgtasemel ning vene keelt kõnes; 

6.7. olema avatud koostööks, hea suhtlemisoskusega, heatahtlik, koostöö- ja vastutusvõimeline, 

otsustussuutlik, kohusetundlik, aus ja lahendustele orienteeritud, suutma töötada iseseisvalt ja 

stabiilselt kvaliteetselt, põhjustamata takistusi kaastöötajatele, olema paindlik muudatustele 

tööülesannetes ja -tingimustes. 

 

Olen tutvunud ametijuhendiga ja kohustun järgima selle sätteid. 

Järelevalvespetsialistile tutvustatakse ametijuhendit DELTA vahendusel. 


