ALUTAGUSE
VALLAVALITSUS

VALLAVANEMA KASKKIRI

lisaku 11. november 2022 nr 14-2/19

Jirelevalvespetsialisti ametijuhend kehtestamine

Kaskkiri antakse kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 50 1doike 1 punkti 3, avaliku
teenistuse seaduse § 52 16ike 2 alusel ning kooskdlas Alutaguse Vallavolikogu 30.11.2017
madrusega nr 5 ,,Alutaguse Vallavalitsuse pShimaérus® ja Alutaguse Vallavolikogu 26.10.2022
otsusega nr 73 ,Alutaguse Vallavalitsuse struktuuri ja teenistuskohtade koosseisu
kehtestamine*.

1. Kehtestan Alutaguse Vallavalitsuse jarelevalvespetsialisti ametijuhendi (lisatud).

2. Kaskkirja peale voib esitada vaide Alutaguse Vallavalitsusele 30 pdeva jooksul arvates
kiskkirja teadasaamise paevast voi paevast, millal oleks pidanud késkkirjast teada saama voi
esitada kaebuse Tartu Halduskohtule halduskohtumenetluse seadustikus sitestatud tdhtacgadel
ja korras.

3. Kaskkiri joustub 11. novembrist 2022.

(allkirjastatud digitaalselt)

Tauno Vohmar
vallavanem



Lisal

Kehtestatud

Alutaguse vallavanema 11.11.2022
késkkirjaga nr 14-2/19

ALUTAGUSE VALLAVALITSUS
Jirelevalvespetsialisti ametijuhend

1. Uldosa

1.1. Struktuuritiksus: Arendus- ja jarelevalveteenistus

1.2. Ametikoha nimetus: jarelevalvespetsialist

1.3. Teenistusgrupp: keskastmespetsialist

1.4. Ametisse nimetamine:  vallavanema poolt

1.5. Teenistuse tihtaeg: téhtajatu

1.6. Vahetu juht: arendusjuht

1.7. Alluvad: puuduvad

1.8. Asendamine: asendamine toimub vallavanema kéaskkirja alusel

2. Ametikoha eesmirk
Ametikoha eesmirk on Alutaguse vallas seadusest tulenevate jérelevalvefunktsioonide
tditmine.

3. Teenistuskohustused.

3.1 korraldab Alutaguse vallas haldusjarelevalvet, viib 1dbi véaérteo- ja kohtuvélise menetluse
ning vormistab vastavad dokumendid;

3.2 kontrollib oma péddevuse piires seaduste ja kohaliku omavalitsuse digusaktide tditmist
(jaatmehoolduseeskiri, heakorraeeskiri, avaliku korra eeskiri, ehitusseadustik, liiklusseadus
jne);

3.3 kontrollib jarelevalvega seonduvate lepingute tditmist (teede kasutus ja hooldus,
jdatmemajandus, heakord jne);

3.4 koostab oma teenistusvaldkonna dokumendid ja korraldab vastamise saabunud kirjadele;
3.5 kogub ja siistematiseerib teavet oma teenistusvaldkonnas, tagab avalikustamisele kuuluva
informatsiooni edastamise;

3.6 sisestab ja tootleb valdkonnaga seotud andmeid erinevates andmekogudes (ehitisregister,
kinnistusraamat, e-toimik jne)

3.7 koostab valdkonna digusaktide eelndud ja oma tegevusvaldkonna eelarve;

3.8 teeb koostood Alutaguse vallavalitsuse struktuuriiksuste ning teiste asutustega
jérelevalveametniku valdkonda kuuluvate kiisimuste lahendamisel;

3.9 tdidab ilma erikorralduseta iilesandeid, mis tulenevad t66 iseloomust, t66 iildisest kaigust,
teenistusiilesannetega seotud valdkonda reguleerivatest ja ametiasutuse t66 korraldamiseks
antud oigusaktidest ning vahetu juhi seadusandlikke teenistusalaseid suulisi ja Kirjalikke
korraldusi.

Muud teenistuskohast tulenevad teenistusiilesanded:

3.10. tididab ilma erikorralduseta iilesandeid, mis tulenevad t66 iseloomust, t66 tildisest kdigust,
teenistusiilesannetega seotud valdkonda reguleerivatest ja ametiasutuse t60 korraldamiseks
antud digusaktidest;

3.11. esindab valda oma padevuse piirides vastavalt korraldustele ja lepingutele;

3.12. vastab oma toovaldkonna avaldustele, kirjadele ja teabenduetele, koostab arvamusi ja
ettepanekuid;




3.13. hoiab korras oma toovaldkonna toimikud ning tagab, et digitaalsed failid ja kaustad on
sorteeritud ning korrektselt andmekandjal esitatud;

3.14. jalgib valla kodulehel oma valdkonna info asjakohasust ning uuendab andmeid;

3.15. teeb koostdod vallavalitsuse teenistujate ja hallatavate asutuste to6tajatega oma ametikoha
eesmairkide saavutamiseks ja teenistusiilesannete tditmiseks;

3.16. teeb koost6odd teiste omavalitsustega ja valitsusasutustega oma téévaldkonnaga seotud
kiisimustes;

3.17. tiidab teisi talle vallavanema poolt antud {ihekordseid ning seaduses, valla pohimééruses
ning teenistuskoha olemusest ja teenistussuhte laadist tulenevaid iilesandeid.

4. Vastutus

Teenistuskohal tootav ametnik on ametiisik korruptsioonivastase seaduse (KVS) § 2 16ike 1
tahenduses ja omab KVS § 2 15ikes 2 nimetatud ametiseisundit ning ta on kohustatud kinni
pidama KVSis sitestatud tegevus- ja toimingupiirangutest ning hoiduma keelatud tegudest.

Jarelevalvespetsialist vastutab:

4.1. ametijuhendis sitestatud teenistuskohustuste ja talle antud iilesannete digeaegse ja tépse
tditmise eest, ametialase info kaitsmise ja hoidmise eest;

4.2. nii teenistussuhte ajal kui ka pérast teenistusest vabastamist talle teenistuse tottu teatavaks
saanud riigi- ja drisaladuse, teiste inimeste perekonna- ja eraellu puutuvate andmete ning muu
ainult asutusesiseseks kasutamiseks méaératud informatsiooni hoidmise eest;

4.3. tema poolt véljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse ja digeaegse edastamise eest
ning dokumentide ja kirjade korrektsuse eest;

4.4. oma t00s vastuvoetud otsuste ja ettepanekute ning digusaktide eelndude seaduslikkuse eest;
4.5. tema kasutuses olevate dokumentide sdilimise ja korrasoleku eest;

4.6. temale ametialaseks kasutamiseks antud vara ja vahendite heaperemeheliku ja sihipirase
kasutamise ning sdilimise eest;

4.7. avaliku teenistuse seadusest ja vallavalitsuse tookorralduse reeglitest tulenevate ametniku
kohustuste tditmise eest;

5. Oigused

Jarelevalvespetsialistil on digus:

5.1. saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid ning tehnilist abi nende
kasutamisel;

5.2. saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalike andmebaasidele ning registritele juurdepéas;
5.3. saada riigi ja omavalitsuse asutustelt ja teistelt struktuuriiiksustelt tooks vajalikku
informatsiooni;

5.4. saada vallavolikogult ja -valitsuselt, vallavalitsuse teenistustelt, valla ametiasutuse
hallatavatelt asutustelt, valla aritihingutelt ning teistelt padevatelt isikutelt kéesoleva
ametijuhendiga ettendhtud iilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni ja dokumente;

5.5. saada teenistuseks vajalikku ametialast tdiendkoolitust;

5.6. kasutada tooulesannete tiitmiseks valla s6idukeid;

5.7. teha ettepanekuid ja anda soovitusi oma teenistusvaldkonnas t66 paremaks korraldamiseks;
5.8. teha ettepanekuid digusaktide vastuvotmiseks ning koostada eelndusid ja projekte;

5.9. teha jdrelpdrimisi oma ameti padevuse piires;

5.10. allkirjastada oma teenistusiilesannete tditmisega seotud dokumente;

6. Kvalifikatsiooninouded

Jarelevalvespetsialist peab:

6.1. olema viahemalt keskharidusega ja omama eelnevat kogemust avalikus teenistuses sarnasel
ametikohal voi todtanud jérelevalvega seotud ametikohal,




6.2. tundma oma teenistusiilesannetega seonduvaid seadusi ja nende alusel antud Gigusakte,
raamatupidamisele ja asjaajamisele kehtestatud reegleid, peab oskama koostada oigusakti
eelndu ja haldusakti ning teadma ja jargima haldusmenetlusele kehtestatud reegleid;

6.3. tundma riigi ja Alutaguse valla Gigusakte, asjaajamist reguleerivaid juhendeid ning
isikuandmete kaitse seadusest ja avaliku teabe seadusest tulenevaid teabe to6tlemisega seotud
noudeid;

6.4. omama iilevaadet Alutaguse vallavalitsuse infosiisteemidest;

6.5. oskama kasutada ametikohal elektroonilisi registreid ja andmekogusid,;

6.6. valdama eesti keelt kdrgtasemel ning vene keelt kones;

6.7. olema avatud koost60ks, hea suhtlemisoskusega, heatahtlik, koost66- ja vastutusvdimeline,
otsustussuutlik, kohusetundlik, aus ja lahendustele orienteeritud, suutma to6tada iseseisvalt ja
stabiilselt kvaliteetselt, pohjustamata takistusi kaastootajatele, olema paindlik muudatustele
toolilesannetes ja -tingimustes.

Olen tutvunud ametijuhendiga ja kohustun jargima selle sétteid.
Jarelevalvespetsialistile tutvustatakse ametijuhendit DELTA vahendusel.



