ALUTAGUSE
VALLAVALITSUS

VALLAVANEMA KASKKIRI

lisaku 15. aprill 2026 nr 14-2/6

Vallavaraspetsialisti ametijuhendi kehtestamine

Kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 50 16ike 1 punkti 3, avaliku teenistuse seaduse

§ 52 Idike 2 alusel ning kooskdlas Alutaguse Vallavolikogu 27.04.2023 maidrusega nr 39
»Alutaguse Vallavalitsuse pohiméérus* ja Alutaguse Vallavolikogu 26.02.2026 otsusega nr 31
,»Alutaguse Vallavalitsuse struktuuri ja teenistuskohtade koosseisu kehtestamine® ning seoses
sisemiste toOkorralduste muudatustega, mille kdigus vaadati {ile ametijuhendid ja viidi sisse
muudatused.

1. Kehtestan Alutaguse Vallavalitsuse vallavaraspetsialisti ametijuhendi (lisatud).

2. Tunnistada kehtetuks vallavanema 03. mai 2023 késkkiri nr 14-2/7 ,,Vallavaraspetsialisti
ametijuhendi kehtestamine®.

3. Kiskkirja peale voib esitada vaide Alutaguse Vallavalitsusele 30 pdeva jooksul arvates
kiskkirja teadasaamise paevast vo1 pdevast, millal oleks pidanud kaskkirjast teada saama voi
esitada kaebuse Tartu Halduskohtule halduskohtumenetluse seadustikus sétestatud tdhtaegadel
ja korras.

3. Késkkiri joustub 15.aprillil 2026.

/allkirjastatud digitaalselt/

Tauno Véhmar
Vallavanem



Lisa

Alutaguse vallavanema
15.04.2026 késkkirjaga nr 14-2/6
juurde

ALUTAGUSE VALLAVALITSUS
Vallavaraspetsialisti ametijuhend

Uldosa

1.1. Struktuuriiiksus: arendus- ja planeerimisteenistus

1.2. Ametikoha nimetus: vallavaraspetsialist

1.3. Teenistusgrupp: spetsialist

1.4. Ametisse nimetamine: vallavanema poolt

1.5. Teenistuse tdhtaeg: tahtajatu

1.6. Vahetu juht: arendus- ja planeerimisteenistuse juht

1.7. Alluvad: puuduvad

1.8. Asendamine: asendamine toimub vallavanema kiskkirja alusel

2. Ametikoha eesmark
Ametikoha eesmérk on Alutaguse valla haldusalas oleva kinnisvara jétkusuutlik arendamine
ning sihipérane ja sddstlik kasutamine.

3. Teenistuskohustused

3.1. valla omanduses oleva kinnisvara korrashoiu korraldamine;

3.2. vallavara valitsemise, kasutamise ja kdsutamise korraldamine, sh vallavara registri ning
hoonete hooldus-, remondi- ja 6konoomse ekspluatatsioonisiisteemi loomine ja haldamine;
3.3. hoonete tehnilise (konstruktiivse) seisukorra seire, remondi- ja hooldustodde
korraldamine;

3.4. hoonete tugisiisteemide (héire-, valve- ja ligipddsusiisteemid, ventilatsioon, automaatika,
kiite, valgustus, veekasutus, elektrikasutus, tuleohutus) ja tugiteenuste (valve, videovalve,
tuleohutus hooldust6dd jms) korraldamine;

3.5. iiiiri- ja rendilepingute ning elektri-, kindlustus- ja hoolduslepingute sGlmimise
korraldamine ja haldamine, asjade ja teenuste hankimine;

3.6. valla omandis oleva vara litirimise, tasuta kasutusse andmise, voorandamise,
inventeerimise jms korraldamine;

3.7. oma tegevusvaldkonna hangete korraldamine ning digusaktide eelndude ja lepingute
koostamine;

3.8. oma tegevusvaldkonna eelarve koostamine ja selle tiitmise jélgimine;

3.9. kinnis- ja vallasvarale tehtavate kulutuste analiilisimine ja sddstlikuks majandamiseks
ettepanekute tegemine.

3.10. vallavalitsuse esindamine oma péadevuse piirides;

3.11. teiste arendus- ja planeerimisteenistuse juhi antud iihekordsete ning seadusest ja valla
oigusaktidest tulenevate {ilesannete tiitmine.

4. Vastutus

Vallavara spetsialist vastutab:

4.1. teenistuskohustuste ja talle antud iilesannete digeaegse ja tépse tditmise eest;
4.2. ametialase info kaitsmise ja hoidmise eest;




4.3. tema poolt viljastatud dokumentide ja informatsiooni korrektsuse, digsuse ja digeaegse
edastamise eest ning tema kasutuses olevate dokumentide sdilimise ja korrasoleku eest;

4.4. oma t60s vastuvoetud otsuste seaduslikkuse eest;

4.5. temale ametialaseks kasutamiseks antud vara ja vahendite heaperemeheliku ja sihipérase
kasutamise ning sdilimise eest;

4.6. avaliku teenistuse seadusest ja vallavalitsuse tookorralduse reeglitest tulenevate ametniku
kohustuste tditmise eest;

4.7. Vallavalitsuse huvide kaitstuse ja hea maine hoidmise eest;

4.8. korruptsioonivastase seaduse moistes ametnikule seatud kohustuste tditmise eest
(teenistuskohal to6tav ametnik on ametiisik korruptsioonivastase seaduse (KVS) § 2 16ike 1
tdhenduses ja omab KVS § 2 16ikes 2 nimetatud ametiseisundit ning ta on kohustatud kinni
pidama KVSis sétestatud tegevus- ja toimingupiirangutest ning hoiduma keelatud tegudest).
4.9. infoturbenduete tditmise eest (oma todiilesannete tditmisel 1ahtub kehtivast
Infoturvapoliitikast ning jéargib infoturbe-, IT-vahendite kasutamise ja andmekaitsealaseid
kordasid ja juhendeid).

5. Oigused

Vallavaraspetsialistil on digus:

5.1. saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalike andmebaaside ja registrite juurdepdédsu
digused ning riigi ja omavalitsuse asutustest ja teistelt struktuuriiiksustelt tooks vajalikku
informatsiooni;

5.2. saada teenistuseks vajalikku ametialast tdiendkoolitust;

5.3. saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid ning tehnilist abi nende
kasutamisel;

5.4. keelduda t66st, mis on vastuolus seadustega

5.5. allkirjastada teenistusvaldkonna dokumente;

5.6. tdita teenistusiilesandeid kaugtoona vastavalt ametiasutuse Todkorralduse reeglites
kehtestatud korrale.

6. Kvalifikatsiooninouded

Vallavaraspetsialist peab:

6.1. olema vihemalt korgharidusega ning suutma tdita teenistusiilesandeid;

6.2. peab oskama ja kasutama eesti keelt tasemel, mis on vajalik teenistuskohustuste voi
tooiilesannete tditmiseks ning suutma suhelda ametialaselt inglise keeles;

6.3. tundma oma teenistusiilesannetega seonduvaid seadusi ja nende alusel antud Gigusakte,
raamatupidamisele ja asjaajamisele kehtestatud reegleid ning teadma ja jirgima
haldusmenetlusele kehtestatud reegleid;

6.4. tundma Alutaguse valla digusakte, asjaajamist reguleerivaid juhendeid ning isikuandmete
kaitse seadusest ja avaliku teabe seadusest tulenevaid teabe to6tlemisega seotud ndudeid;

6.5. teadma Alutaguse vallavalitsuse infosiisteeme ja infoturbendudeid ning oskama kasutada
ametikohal vajalikke registreid ja andmekogusid;

6.6. olema avatud koostooks ja hea suhtlemisoskusega, algatus- ja vastutusvOimeline,
otsustussuutlik, kohusetundlik, aus ja lahendustele orienteeritud;

6.7 suutma tootada iseseisvalt ja stabiilselt, kvaliteetselt, olema paindlik muudatustele
tooiilesannetes- ja tingimustes.

Vallavaraspetsialistile tutvustatakse ametijuhendit DELTA vahendusel.



