ALUTAGUSE
VALLAVALITSUS

VALLAVANEMA KASKKIRI

lisaku 02.10 2024 nr 14-2/10

Ehitusspetsialisti ametijuhendi kehtestamine

Kaskkiri antakse kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 50 1dike 1 punkti 3, avaliku
teenistuse seaduse § 52 10ike 2 alusel ning kooskdlas Alutaguse Vallavolikogu 27.04.2023
midrusega nr 39 ,Alutaguse Vallavalitsuse pdohiméddrus® ja Alutaguse Vallavolikogu
26.09.2024 otsusega nr 198 ,, Alutaguse Vallavalitsuse struktuuri ja teenistuskohtade koosseisu
kehtestamine ning seoses sisemiste todkorralduste muudatustega, mille kdigus vaadati iile
ametijuhendid ja viidi sisse muudatused.

1. Kehtestan Alutaguse Vallavalitsuse ehitusspetsialisti ametijuhendi I (lisatud).

2. Kaiskkirja peale voib esitada vaide Alutaguse Vallavalitsusele 30 pédeva jooksul arvates
késkkirja teadasaamise pdevast voi pievast, millal oleks pidanud késkkirjast teada saama
vOi esitada kaebuse Tartu Halduskohtule halduskohtumenetluse seadustikus sitestatud

tahtaegadel ja korras.

3. Kaéskkiri joustub teatavakstegemisest.

(allkirjastatud digitaalselt)

Tauno Vohmar
vallavanem



Lisal

Kehtestatud

Alutaguse vallavanema
02.10.2024 kaskkirjaga nr 14-2/10

ALUTAGUSE VALLAVALITSUS
Ehitusspetsialisti ametijuhend |

1. Uldosa

1.1. Struktuuriiiksus: majandusteenistus

1.2. Ametikoha nimetus: ehitusspetsialist

1.3. Teenistusgrupp: keskastmespetsialist

1.4. Ametisse nimetamine: vallavanema poolt

1.5. Teenistuse tdhtaeg: tahtajatu

1.6. Vahetu juht: vallavanem

1.7. Alluvad: puuduvad

1.8. Asendamine: asendamine toimub vallavanema kiskkirja alusel

2. Ametikoha eesmiirk
Ehitusseadustiku ja muude echitusalaste Oigusaktide nduete tditmise tagamine valla
territooriumil.

3. Teenistuskohustused

3.1. Ehitusalaste digusaktide eelndude koostamine, kooskdlastamine ning esitamine volikogu
ja vallavalitsuse istungitele;

3.2. ehitisregistri pidamine, sh toimingute tegemine ja dokumentide menetlemine;

3.3. projekteerimistingimuste taotluste menetlemine ja projekteerimistingimuste koostamine;
3.4. ehitusteatiste ja ehitusloa taotluste menetlemine ja ehituslubade andmine;

3.5. kasutusteatiste ja kasutusloa taotluste menetlemine ja kasutuslubade andmine;

3.6. ehitusprojektide nduetele vastavuse kontrollimine kehtivatele digusaktidele ja normidele,
planeeringutele ja projekteerimistingimustele ning vajadusel tdiendavate dokumentide
noutamine;

3.7. ehitiste andmete korrastamisega seotud toimingute tegemine ehitisregistris;

3.8. echitusvaldkonda puudutavate teabenduete, selgitustaotluste, avalduste ja kaebuste
menetlemine ja nendele vastamine, algatuskirjade koostamine ning nende registreerimine
dokumendihaldussiisteemis Delta;

3.9. vallakodanike abistamine taotluste esitamisel ja ehitisregistri toimingute tegemisel;

3.10. ehitusprojektide ja muude ehitistega seotud dokumentide sdilitamise tagamine ja
arhiveerimiseks iile andmine;

3.11. ruumikuju ja aadressandmete korrastamine;

3.12. valla tildplaneeringu ja detailplaneeringute koostamisel osalemine;

3.13. vahetule juhile ja asutuse juhile ettepanekute tegemine t66 paremaks korraldamiseks ja
paremaks koostooks erinevate valdkondade ja partnerite vahel;

3.14. tdidab ja lahendab muid tema teenistusvaldkonda jédvaid kiisimusi ning digusaktidega
temale pandud voi teenistuskohast tulenevaid kohustusi, s.h vahetu juhi ja asutuse juhi antud
tihekordsed tilesandeid.



4. Vastutus

Ehitusspetsialist vastutab:

4.1. teenistuskohustuste ja talle antud iilesannete digeaegse ja tipse tditmise eest, ametialase
info kaitsmise ja hoidmise eest;

4.2. teenistussuhte ajal ja ka pdrast teenistusest vabastamist talle teenistuse tottu teatavaks
saanud riigi- ja drisaladuse, teiste inimeste perckonna- ja eraellu puutuvate andmete ning muu
konfidentsiaalsena saadud informatsiooni hoidmise eest vastavalt kehtivatele seadustele ja
eeskirjadele;

4.3. tema poolt vormistatud dokumentide ja kirjade korrektsuse eest;

4.4. tema poolt viljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse ja digeaegse edastamise eest;
4.5. oma t60s vastuvoetud otsuste seaduslikkuse eest, asjaajamiseks tema kasutuses olevate
dokumentide séilimise ja korrasoleku eest;

4.6. temale ametialaseks kasutamiseks antud vara ja vahendite heaperemeheliku ja sihiparase
kasutamise ning sdilimise eest;

4.7. avaliku teenistuse seadusest ja vallavalitsuse todkorralduse reeglitest tulenevate ametniku
kohustuste tditmise eest;

4.8. vallavalitsuse huvide kaitstuse ja hea maine hoidmise eest;

4.9 tuleohutuse, tookaitse, elektriseadeldiste ohutu ekspluatatsiooni eest;

4.10. teenistuskohal t66tav ametnik on ametiisik korruptsioonivastase seaduse (KVS) § 2 1dike
1 tahenduses ja omab KVS § 2 1dikes 2 nimetatud ametiseisundit ning ta on kohustatud kinni
pidama KVS-is sitestatud tegevus- ja toimingupiirangutest ning hoiduma keelatud tegudest.

5. Oigused

Ehitusspetsialistil on digus:

5.1. saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalike andmebaaside, registrite juurdepiédsu
oigused ning riigi ja omavalitsuse asutustest ja teistelt struktuuriiiksustelt t60ks vajalikku
informatsiooni;

5.2. teha ettepanekuid oma péadevusse kuuluvas valdkonnas t66 paremaks korraldamiseks ja
probleemide lahendamiseks;

5.3. saada teenistuseks vajalikku ametialast tdiendkoolitust vastavalt reaalsetele voimalustele;
5.4. saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke todvahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning
tehnilist abi nende kasutamisel;

5.5. saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku transporti ja sidevahendeid voi

seaduse alusel isiklike vahendite kasutamise eest hiivitust;

5.6. allkirjastada teenistusvaldkonna alaseid Kirju ning menetluse ja majasisese
kooskolastusringiga seotud dokumente;

5.7. tdita teenistusiilesandeid kaugt6o vormis vastavalt ametiasutuse tookorralduse

reeglites kehtestatud korrale.

6. Kvalifikatsiooninéuded

Ehitusspetsialist peab:

6.1. vastama avaliku teenistuse seaduses ametnikule sitestatud nduetele;

6.2. omama pohjalikke teadmisi kohaliku omavalitsuse korraldusest, seda reguleerivatest
oigusaktidest ning oma teenistusvaldkonda reguleerivatest digusaktidest;

6.3. oskama eesti keelt korgtasemel;

6.4. oskama kasutada arvutit to00ks vajalikke programmide kasitlemisel;

6.5. olema avatud koostooks ja hea suhtlemisoskusega, algatus- ja vastutusvoimeline,
otsustussuutlik, kohusetundlik, aus ja lahendustele orienteeritud;

6.6. suutma tootada iseseisvalt ja stabiilselt kvaliteetselt, olema paindlik muudatustele
tooiilesannetes- ja tingimustes.

Ehitusspetsialistile tutvustatakse ametijuhendit DELTA vahendusel.



